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Статья 1.
Общие положения

1.1. Настоящее Положение об аттестации специалистов в области строительства принимется Общим собранием Саморегулируемая организация Некоммерческого партнёрства «Жилищно - строительное объединение Мурмана»  (далее  -  Партнерство)  двумя третями  от числа лиц, присутствующих и имеющих право на участие в Общем собрании членов Партнерства. 

1.2. Положение   устанавливает  порядок  и  условия   проведения аттестации руководителей и специалистов организаций,  осуществляющих  деятельность  по строительству, реконструкции зданий и сооружений. 

1.3. Положение разработано в соответствии с законодательством Российской Федерации, на основании Устава Партнерства (далее – Устава).

1.4. В настоящем Положении используются следующие термины:

- аттестация    -   процедура,  проводимая  в целях оценки соответствия установленным критериям уровня знаний работников для подтверждения соответствия требованиям Партнерства к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

- аттестат - документ, выдаваемый в соответствии с  правилами  аттестации  и подтверждающий, что указанное в нем лицо является компетентным для выполнения работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства; 

- аттестационный центр   -  организация, имеющая государственную лицензию и государственную аккредитацию на образовательную деятельность по направлению «Строительство», которой Советом Партнерства   предоставлены  полномочия  по  обеспечению работы аттестационной  комиссии Партнерства;

- аттестационная комиссия (далее – Комиссия) - комиссия создаваемая  при Партнерстве из высококвалифицированных специалистов строительно-монтажных  организаций, входящих в состав Партнерства, преподавателей высших учебных заведений и учебных заведений среднего профессионального образования, представителей научных, экспертных организаций, на базе которых проводилось повышение квалификации специалистов;

- квалификация  -  подготовленность  работника к профессиональной деятельности  для  выполнения  работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

- претендент на аттестацию  - физическое  лицо, претендующее на оценку соответствия установленным критериям уровня знаний (аттестацию) для подтверждения соответствия требованиям Партнерства к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

- экзамен  -  процедура  оценки   знаний  заявителя,  для  выполнения  работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

1.5. Аттестация  специалистов,   осуществляющих деятельность  в  области  строительства зданий и сооружений, проводится в целях оценки соответствия установленным критериям уровня знаний работников юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, заявляемых в Партнерство, для подтверждения соответствия требованиям к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.  

1.6. Проведение аттестации осуществляет  аттестационная комиссия, действующая при  Партнерстве. Не допускается проведение аттестации работников членов  Партнерства аттестационными комиссиями сторонних организаций.

1.7. Аттестация проводится не реже, чем один  раз  в  пять лет.

1.8. Лица, не прошедшие проверку знаний с первого раза, могут  пройти ее повторно в сроки, установленные аттестационной комиссией.

1.9. Ответственность за своевременное проведение аттестации работников несет руководитель организации.

1.10. Внеплановая аттестация работника проводится  при переводе на другую работу, отличающуюся от предыдущей по условиям и характеру требований нормативных документов; при перерыве в работе более одного года; в случае наделения полномочиями по выполнению других видов работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, на которые ранее специалист аттестован не был.

Статья 2.
Объекты аттестации

2.1. Вид деятельности подлежащей аттестации – работы по строительству, реконструкции и капитальному ремонту зданий и сооружений, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.

2.2. К аттестации допускаются лица,  имеющие образование и стаж работы,  соответствующие требованиям к выдаче свидетельств к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства Партнерства.

2.3. Руководящим работникам и специалистам организаций, входящих в Партнерство, успешно прошедшим аттестацию, выдается аттестат установленного образца.

2.4. Аттестат   действителен   при   переходе работника  на  работу  к  другому  субъекту хозяйствования - члену Партнерства в течение срока его  действия.  Аттестаты, выданные в соответствии с настоящим Положением, признаются всеми саморегулируемыми организациями – участниками Единой системы.

2.5. В организациях - членах Партнерства  допуск принятого на работу сотрудника  к выполнению работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства при отсутствии соответствующего аттестата не допускается.

2.6. Аттестации в области строительства руководителей и специалистов, может предшествовать предаттестационная подготовка, которая проводится в учебных заведениях имеющих государственную лицензию на образовательную деятельность, либо в аккредитованных центрах повышения квалификации занимающихся подготовкой и переподготовкой кадров в области строительства. Учебные программы, разработанные  этими организациями, должны быть согласованы с Правлением Партнерства.

2.7. Обучение   работников   в  целях  повышения  квалификации, прохождение аттестации являются  платными.  Расходы по  обучению  и аттестации работников несут субъекты хозяйствования  или  сами специалисты. Материально-техническое обеспечение для работы аттестационных комиссий несет аттестационный центр.

Статья 3.
Порядок проведения аттестации

3.1. Для прохождения аттестации по виду (видам) строительных работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, претендент на аттестацию самостоятельно или через работодателя представляет в центр по тестированию следующие документы:

3.1.1. письменное заявление на аттестацию, оформленное в соответствии с Приложением  №1 к настоящему Положению;

3.1.2. копию документа, подтверждающего наличие соответствующего профильного высшего или среднего профессионального образования.

3.1.3. копию документа, подтверждающего дополнительную квалификацию или право на ведение нового вида профессиональной деятельности, полученные  в результате  успешного освоения  дополнительных  профессиональных  образовательных  программ  профессиональной  переподготовки (при  несоответствии  квалификации по специальности  профилю деятельности  по занимаемой  должности)

3.1.4. копию документа, подтверждающего прохождение повышения квалификации по соответствующим виду (видам) строительных работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

3.1.5. копию  Трудовой  книжки, подтверждающей  стаж работы претендента на аттестацию;

3.1.6. копию личного паспорта.

Документы представляются в аппарат аттестационной Комиссии за 10 рабочих дней до начала прохождения аттестации.

3.2. К  аттестации   допускаются  работники членов Партнерства,   предоставившие все документы в соответствии с п.3.1  настоящего Положения.  

Статья 4.
Комиссия по проведению аттестации специалистов 

строительных организаций  и порядок ее работы

4.1. Аттестация  проводится  аттестационной комиссией  (далее – Комиссией),  создаваемой  при Партнерстве из высококвалифицированных специалистов строительно-монтажных  организаций, входящих в состав Партнерства, преподавателей высших учебных заведений и учебных заведений среднего профессионального образования, представителей научных, экспертных организаций, на базе которых проводилось повышение квалификации специалистов.

4.2. Информация о создании  комиссии по проведению аттестации специалистов, месте  нахождения, порядке работы,  условиях прохождения аттестации, а также  графиках  заседаний  Комиссии   размещается на сайте Партнерства.

4.3. Комиссии по проведению аттестации могут создаваться при филиалах Партнерства.

4.4. Комиссия состоит из 5 человек. Из состава членов Комиссии избираются председатель аттестационной комиссии и заместитель председателя. Срок полномочий Председателя комиссии, секретаря, членов комиссии составляет два года. Председатель комиссии, секретарь, члены комиссии назначается и освобождаются от должности решением Правлением Партнерства о чем оформляется протокол. Секретарь избирается Правлением Партнерства не из состава комиссии, на срок деятельности Комиссии. 

4.5. Комиссия  проводит  свои   заседания   в соответствии  с  утвержденным  графиком.  График утверждается на два года на первом заседании Комиссии. Заседание Комиссии считается правомочным,  если на нем присутствует  не  менее трех членов  комиссии.  Решения, принятые на заседаниях,  отражаются в протоколе, который подписывается председателем Комиссии и секретарем.

4.6. На своем заседании Комиссия по аттестации: 

 - рассматривает представленные на аттестуемого работника материалы;

 - сведения о профессиональной  деятельности;

- проводит при  необходимости собеседование с аттестуемым работником.

4.7. Оценка уровня знаний аттестуемого работника проводится путем компьютерного тестирования или иной форме.  Количество  вопросов по соответствующим виду (видам) работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства должно быть достаточным для оценки  профессионального  уровня работника, но не менее 30. Процедура оценки уровня  знаний аттестуемого работника не должна превышать 40 минут.

4.7.1. Темы и вопросы тестирования разрабатываются учебным заведением (п.2.6) совместно с Аттестационной комиссией Партнерства и  утверждаются  Правлением Партнерства. Тестирование проводится  с использованием  единого программного обеспечения и по единым тестовым вопросам. По результатам тестирования центром тестирования составляется акт оценки уровня знаний (приложение № 2), который предоставляется в аттестационную комиссию. Копия акта оценки уровня знаний предоставляется претенденту на аттестацию по его требованию.

В случае, если результат тестирования, показанный заявителем, составляет:

- 90% и более правильных ответов, ему выдается аттестат со сроком действия 5 лет; 

- 80% и более правильных ответов, ему выдается аттестат со сроком действия 4 года;

- 70% и более правильных ответов, ему выдается аттестат со сроком действия 3 года; 

- 60% и более правильных ответов, ему выдается аттестат со сроком действия 2 года;

- 50% и более правильных ответов, ему выдается аттестат со сроком действия 1 год;

- менее 50% правильных ответов – не аттестован. 

4.8. Работник,  не  прошедший   аттестацию, вправе   самостоятельно   обратиться   в  аттестационную  комиссию повторно  для  прохождения  аттестации после повторного прохождения обучения.  При  этом,  затраты  по прохождению аттестации несет сам работник. При отрицательных  результатах оценки уровня знаний претендента на аттестацию повторная оценка уровня знаний такого лица, может быть проведена не ранее чем через семь дней после получения отрицательных результатов. Жалобы претендента на аттестацию на действия или бездействия Комиссии рассматриваются Правлением Партнерства.

Статья 5. 
Выдача аттестата

5.1. После завершения рассмотрения материалов аттестуемого и с учетом  результатов тестирования,  принимается решение о выдаче или об отказе в выдаче  аттестата, что отражается  в протоколе заседания Комиссии. Решение должно быть мотивировано и  оформлено письменно.

Аттестат  или  выписка  из протокола заседания Комиссии  об  отказе  в  выдаче аттестата  выдается аттестуемому в 5-дневный срок после принятия решения. 

5.2. Аттестат  выдается аттестационным центром и содержит следующие реквизиты:

- наименование учебного заведения проводившего тестирование;

- наименование и номер аттестата. Аттестату присваивается номер, имеющий следующую структуру: первая буква - С; первые три цифры после буквы «С» и тире указывают порядковый номер саморегулируемой организации в государственном реестре саморегулируемых организаций; следующие шесть цифр, отделенных точкой, являются порядковым номером аттестата в саморегулируемой организации;

- фамилия, имя, отчество,  аттестуемого работника;

- наименование вида (группы видов) работ, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

- реквизиты документов об образовании и повышении квалификации;

- дата заседания аттестационной комиссии;

- срок действия аттестата.

Аттестат подписывается председателем аттестационной Комиссии и   руководителем аттестационного центра и скрепляется  печатями.  

5.3. Аттестационный центр ведет учет аттестатов в отдельном реестре.

5.4. Протоколы заседаний Комиссий  хранятся  в  соответствующих архивах аппарата  Партнерства в течение пяти лет.

Аттестат  выдается  аттестованному работнику секретарем Комиссии  под роспись.

5.5. В  случае  утери  аттестата по заявлению работника Комиссия, при которой он проходил аттестацию, в  месячный  срок  выдает  дубликат  документа,  о  чем производится соответствующая  запись  в  реестре  учета  выдачи  аттестатов.

5.6. Информация о выданных аттестатах размещается на Интернет-сайте  Партнерства.

Статья 6.
 Порядок аннулирования аттестата

6.1. Аттестат может быть аннулирован аттестационной комиссией в случаях выявления:

 а) оснований для отказа в допуске к оценке уровня знаний (установление факта предоставления недостоверных сведений и документов);

 б) факта предоставления в аттестационную комиссию недостоверных сведений о положительных результатах оценки уровня знаний претендента на аттестацию;

 в) факта выполнения аттестованным лицом строительных работ с недостатками, вследствие которых причинен вред при выполнении работы или после ее завершения. Порядок выявления такого факта устанавливается Партнерством.

6.2. Аттестат, выданный в соответствии с настоящими правилами, подлежит аннулированию в случае:

 -смерти аттестованного лица;

 -волеизъявления аттестованного лица об аннулировании аттестата;

6.3. Решение об аннулировании аттестата оформляется протоколом аттестационной комиссии и приказом по государственному образовательному учреждению, при котором создана аттестационная комиссия.

6.4. Информация об аннулированных аттестатах размещается на Интернет-сайте  Партнерства.

Статья 7. Ответственность руководителей

7.1. Руководители организаций, входящих в Партнерство  работники, которых подлежат  аттестации в соответствии с настоящим Положением, несут персональную ответственность:

 -   за своевременное прохождение аттестации сотрудников;

 - за допуск к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, инженерно-технических работников, не имеющих соответствующего аттестата.

7.2. При отсутствии в организации аттестованных и обученных сотрудников к видам работ по строительству, реконструкции и капитальному ремонту, которые оказывают влияние на безопасность  особо опасных, технически сложных и уникальных объектов, выполнение этих работ запрещается.     

7.3. Привлечение к ответственности руководителя организации за производство строительных работ не аттестованными сотрудниками, осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ и правилами Партнерства.

Приложение № 1


	Фото

претендента на аттестацию



	
	В аттестационную комиссию 

Саморегулируемой организации Некоммерческого партнерства 

 «Жилищно- строительное объединение Мурмана»

	
	

	
	наименование аттестационного центра

	
	

	
	От
	

	
	
	ФИО претендента на аттестацию

	
	

	
	

	
	


Заявление на аттестацию

Прошу провести мою аттестацию по видам работ, влияющим на безопасность объектов капитального строительства. Сообщаю о себе следующие сведения

__________________________________________________________________

          дата рождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, тел.

	

	Сведения о работодателе (при наличии):

__________________________________________________________________

ИНН, ОГРН, полное наименование, юридический и фактический адреса

__________________________________________________________________

Саморегулируемая организация, членом которой является работодатель:

__________________________________________________________________

полное наименование саморегулируемой организации, регистрационный номер в государственном реестре СРО

__________________________________________________________________

Приложение: 

1) виды работ, в отношении которых требуется проведение аттестации

2) согласие на обработку персональных данных

	Претендент на аттестацию
	

	


	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	«___» _______________ 2011 года

	
	


Приложение № 1
к заявлению на аттестацию

Виды (группы видов) работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту, оказывающие влияние на безопасность объектов капитального строительства, в соответствии с приказом Министерства регионального развития РФ от 30 декабря 2009 г. № 624, с учетом изменений внесенных Приказом Минрегиона России от «23» июня 2010 г. № 294,  в отношении которых запрашивается проведение аттестации

	№
	Вид (группа видов) работ

	1
	 Геодезические работы, выполняемые на строительных площадках

	1.1
	Разбивочные работы в процессе строительства<*>

	1.2
	 Геодезический контроль точности геометрических параметров зданий и сооружений<*>

	2
	 Подготовительные работы

	2.1
	 Разборка (демонтаж) зданий и сооружений, стен, перекрытий, лестничных маршей и иных конструктивных и связанных с ними элементов или их частей<*>

	2.2
	 Строительство временных: дорог; площадок; инженерных сетей и сооружений<*>

	2.3.
	 Устройство рельсовых подкрановых путей и фундаментов (опоры) стационарных кранов

	2.4
	 Установка и демонтаж инвентарных наружных и внутренних лесов, технологических мусоропроводов<*>

	3
	

	3.1
	

	3.2
	

	
	

	
	

	
	

	
	


 
Подпись претендента на аттестацию   _______________________

Приложение № 2
к заявлению на аттестацию

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, нижеподписавшийся, _______________________________________________________

ФИО, почтовый адрес, 

__________________________________________________________________________________

№ и дата выдачи паспорта, название выдавшего паспорт органа

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку Аттестационным центром _____________________________________________________________ (далее – Оператор) моих персональных данных, представляемых для внесения в единый реестр сведений об аттестации, включающих: 

1) фамилию, имя, отчество;

2) пол;

3) дату рождения;

4) почтовый адрес;

5) контактный номер телефона;

6) адрес электронной почты;

7) сведения об образовании (номера и даты выдачи документов о высшем, среднем профессиональном и ином образовании, наименование специальностей, учебных заведений, образовательных программ и т.п.)

8) сведения о работодателе (ИНН, ОГРН, полное наименование, адрес);

Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством внесения их в электронную базу данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими предоставление отчетных данных (документов).

Оператор имеет право на обмен (прием и передачу) моими персональными данными с использованием машинных носителей или по каналам связи, с соблюдением мер, обеспечивающих их защиту от несанкционированного доступа, при условии, что их прием и обработка будут осуществляется лицом, обязанным сохранять профессиональную тайну. 

Разрешаю Оператору предоставление доступа к моим персональным данным Центрам по тестированию и Саморегулируемым организациям, применяющим Единую систему аттестации руководителей и специалистов строительного комплекса, с целью обеспечения функционирования Единой системы.

Настоящее согласие действует бессрочно, срок хранения моих персональных данных не ограничен. 

Оставляю за собой право отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку представителю Оператора. В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан прекратить их обработку и исключить соответствующие сведения из единого реестра сведений об аттестации, аннулировать все выданные мне аттестаты.

Подпись субъекта персональных данных __________

Дата: _________________

Приложение № 3
к Положению об аттестации


Акт оценки уровня знаний

Настоящим удостоверяется, что «____» ___________ 2011г.  претендент на аттестацию

                                                                                                               дата

___________________________________________________________________________

ФИО

прошел оценку уровня знаний в отношении следующих видов работ:

	№
	Вид (группа видов) работ

	
	

	
	

	
	


	Процент правильных ответов ___ %, что соответствует
	

	
	(положительному, отрицательному)

	результату оценки уровня знаний
	


Ответственный за проведение оценки
уровня знаний

________________________

_________________

       ФИО



                               подпись

При оценке уровня знаний присутствовали представители аттестационной комиссии:

_______________________________________________

             ________

              ФИО



 
                                          подпись

_______________________________________________

            ________

              ФИО




                                          подпись
УТВЕРЖДАЮ


руководитель Аттестационным центром


         





Должность                                  Ф.И.О.








Аттестационный центр
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